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Zatacznik do ogloszenia o zamowieniu- dotyczy czesci od 1 do 8

Zatacznik nr 1 do umowy nr zdnia ... .. T

Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Nazwa zamowienia: Organizacja i przeprowadzenie szkoleri, w tym zapewnienie obstugi
administracyjnej, cateringu, materiatéw do szkolefi oraz materiatéw szkoleniowych w
ramach projektu pn. ,Profesjonalna i skuteczna pomoc spoleczna - wdrozenie
usprawniefn organizacyjnych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Praszce”
wspoétfinansowanego z $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.
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1. W ramach realizacji zamdwienia wykonawca bedzie zobowiazany do :

1) zapewnienia trenera/ow wskazanych w ofercie,

2) zapewnienia kazdemu uczestnikowi materiatow szkoleniowych (adekwatnych do
tematyki szkolenia, zawierajgcych wyczerpujgce tresci przedmiotowo zwiazane z
tematykg szkolenia) oraz przedstawienie materiatow szkoleniowych zamawiajacemu
do zatwierdzenia na co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem
szkolenia,

3) zapewnienia kazdemu uczestnikowi materiatéw do szkolen — teczka z gumka, notes,
diugopis,

4) zapewnienia wyzywienia uczestnikéw szkolen ti.: kazdemu uczestnikowi nalezy
zapewni¢ dwa obiady i jedna przerwe kawowa w kazdym dniu szkoleniowym|

lub jeden obiad i jedng przerwe kawowd =~ 0

Specyfikacje i standardy wyzywienia okreéla pkt. 3

2. Do obowiazkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie takze:

1) obstuga administracyjna uczestnikow szkolen, prowadzenie list obecnosci,

2) przygotowanie oraz wydanie zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia. Zaswiadczenia
muszg by¢ podpisane przez wykonawce/treneréw i przekazane w oryginale
Zamawiajgcemu wraz z innymi oryginatami dokumentdw, tj. list obecnosci, list
odbioru materiatow dydaktycznych, materiatéw do szkoleri- teczka, notes, dlugopis
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oraz potwierdzajacych korzystanie z wyzywienia' i ankiet (koficowych dotyczacych
nabytych w szkoleniu umigjetnosci),

3) niezwloczne informowanie Zamawiajgcego © wystepujgcych trudnosciach
w realizacji ustugi,

4) zlozenie Zamawiajacemu sprawozdania koricowego po wykonaniu ustugi,

5) dokonanie oceny (przekazanie, zebranie i podsumowanie ankiet) efektywnosci
szkolenia na podstawie kwestionariusza ankiety koncowej szkolenia (wediug
wzoru Wykonawcy). Ww. ocena zostanie przekazana Zamawiajgcemu po
zakonczeniu ustugi.

3. Specyfikacja i standardy wyzywienia:

3.1 Specyfikacja:

1)  Obiady: pierwsze danie - zupa (min. 250 ml na osobe), wg wyboru Wykonawcy,
drugie danie (min. 300 g/osobe) - obowigzkowe danie z miesem z dodatkiem
skrobiowym (ziemniaki, kluski, frytki, itp.) oraz suréwka, napoje zimne i gorace (soki,
woda mineralna w iloéci co najmniej 0, 3 | na osobe.

2) Przerwy kawowe: Kawa, herbata, woda mineraina, soki, ciastka lub/i ciasto,
mleczko, cukier.

Podane wyzej ilosci (porcje) dot. wyzywienia s3 iloSciami minimalnymi.
Nie dopuszcza sie podawania tego samego zestawu obiadowego podczas

drugiego dnia SZkOIE"“d-H_,_ e e S e e e S -----"| Z komentarzem [U5]: Dotyczy wszystkich czeici z
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-positki majg posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny
wyglad. Wykonawca przy oferowaniu obiadéw powinien stosowac $wieze produkty
dostepne na rynku, w tym do przystawek i suréwek do drugiego dania,

-wyzywienie musi speinia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci
i Zywienia,

-$wiadczenie usfug zywienia ma odbywaé sie wg ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r.
o bezpieczenstwie zywno$ci i zywienia (tekst jednolity Dz. U. z 2017 poz. 149).

4. Miejsce i forma przeprowadzenia szkolenia:

a) miejsce: wskazane przez Zamawiajgcego na terenie Praszki, w miejscu tym musi byé
takze podawany catering,

b) forma: prezentacje wiedzy teoretycznej oraz praktyczne aspekty prezentowanych
zagadnieni; ukierunkowanie na interakcje z odbiorcami.

5. Pozostate informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia:

1) zaplecze techniczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia (sale
szkoleniowe, sprzet audiowizualny lub inny niezbedny dia przeprowadzenia
szkolenia) zapewnia Zamawiajacy,

2) szkolenie musi zakoriczy¢ sie uzyskaniem zaswiadczenia o uczestnictwie
w szkoleniu,

3) obowigzkiem Wykonawcy jest zamieszczanie na wszelkich dokumentach
dotyczacych realizowanej ustugi informacji, ze Projekt realizowany jest ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z Woytycznymi dotyczacymi
oznaczania Projektow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 — 2020,

4) uczestnikami szkolenia bedg osoby wskazane przez Zamawiajacego,

5) pozostate informacje dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia okresla umowa.

1 Dopuszcza sig jedna liste z odrebnymi kolumnami



